
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

名古屋事務所-総務-総務 中日ビル関係 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 岩手県・宮城県・福島県　復興ポスター展について １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 電子申請・届出サービス １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 給与システム １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-財産-職員公舎 入退去届 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 商工企画室依頼 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-決算-決算 Ｒ７決算 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 「いわての旅」観光商談会 IN 名古屋 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 後藤新平の風 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 教育旅行誘致宣伝部会（4/17総会・セミナー) １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 空の日フェスタ １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 いわて観光DMP １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 わんこきょうだいグッズの提供 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-物産-物産 東海テレビ祭り １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-物産-物産 食産業担当者会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-物産-物産 食の商談会in名古屋 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-物産-物産 地場産業担当者会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 トヨタG社食フェア（県南広域振興局事業） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 地場産業担当者会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-復命 FDA催事「日本各地の名産・観光巡りフェア」 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 食産業担当者会議 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 東海テレビまつり １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 空の日フェスタ １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 中日ビル青森岩手視察 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 令和７年度旅行エージェント招待事業下見視察（一関・平泉・奥州） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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名古屋事務所-復命 令和７年度旅行エージェント招待事業下見視察（北上） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 介護休暇・育児休業 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 労働基準・労働安全衛生等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 固定資産 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 官公需契約 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 旅費計算依頼 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 期末手当・勤勉手当 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 資金仕訳 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 超過勤務 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例 エネルギー使用量・温室効果ガス使用量 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 フロン類充填回収量等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 個人情報 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 病気休暇等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 移住相談件数 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 公共施設状況調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例 情報公開 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 情報セキュリティ １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-照会・回答-定例外 NAS利用実態調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 Windows7端末に係るネットワーク接続申請 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 公用車所有台数・定期点検実施状況調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 NPO等への委託事業等の契約状況調査について １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 NHK受信契約状況調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 大船渡市大規模山林火災災害義援金 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 コンプライアンス関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-監査 令和７年度監査の実施について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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名古屋事務所-人事-諸手当 通勤手当 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-人事-諸手当 赴任手当 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-人事-人事記録 職員録等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-研修-研修 会計事務等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-研修-研修 エコマネジメント等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-研修-研修 出納員 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-研修-研修 職員の勤務時間等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-安全衛生管理-安全衛生管理 R7健康診断 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-安全衛生管理-安全衛生管理 熱中症対策 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-文書-文書 電子決裁・文書管理システムにおける新年度ファイル情報等の作成について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-文書-文書 文書管理主任及び文書整理担当者 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-財産-職員公舎 公舎算定 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-財産-職員公舎 公舎料・駐車場料金改定 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-在名協議会-在名協議会 在名道県連絡協議会主催研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 FDA「日本各地の名産・観光巡りフェア」 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-観光-観光 名鉄観光トラベルフェスタ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-物産-物産 中日ビル全国物産観光センター館内連携 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-県人会-県人会 東日本大震災犠牲者追悼式あいち・なごや ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-照会・回答-定例外 徳島県東海本部からのアンテナショップに関する調査について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-立地センター 豊田合成関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-立地センター-いわて企業立地応援団 いわて企業立地応援団運営協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-立地センター-企業誘致担当者研修会 研修会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-立地センター-山口CN関係 山口CN関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-立地センター-その他 きたかみ企業ネットワーク2025in名古屋 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-立地センター-その他 大槌町ネットワーク交流会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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名古屋事務所-立地センター-その他 企業誘致担当者セミナー ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 議会関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 内部統制 \\LS220D8DD\share\★岩手県事業\203内部統制（会
計自己点検５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-総務-総務 名古屋事務所ニュース ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-総務-総務 事務分担・配席 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 業務方針 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 広域振興局産業振興室長等会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 個人情報保護関係例規 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 フレックス制度・勤務間インターバル制度 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 岩手県クラウド型ウェブ会システム専用タブレット端末返却 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 共催・後援等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 ITサポータ関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-人事-人事記録 引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-予算-予算 令和７年度予算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-予算-予算 令和８年度予算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-財産-台帳 財産登録 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 交際費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 使用料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 役務費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 負担金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-支出-支出 需用費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 名古屋城春まつり ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-観光-観光 岩手県観光協会関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-物産-物産 県南局トヨタＧ社食フェア ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-物産-物産 豊田通商東北物産展 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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名古屋事務所-物産-物産 名古屋市内百貨店における岩手県物産展の開催 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 エコマネジメント ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 中部ライフガードＴＥＣ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-復命 会計事務適正化研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-契約-契約 立地C用複写機賃貸借及び保守契約 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-文書-文書 過年度の未処理文書の処理について ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 電子

名古屋事務所-文書-文書 電子決裁・文書管理システムにおけるファイル等の廃棄について（伺い） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-文書-文書 令和６年度ファイル管理簿の提出及び公文書の管理状況の報告について ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-文書-文書 保存期間が満了したファイル等の措置に係る岩手県公文書管理委員会への諮問等に
ついて ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-財産-職員公舎 徳川公舎駐車場 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

名古屋事務所-総務-総務 私用車承認届出簿 その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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